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Preambulum

A Dunaujvarosi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az Egyetemen folytatott
oktatoi, kutatdoi és tudoményos (tovabbiakban: tudoményos) tevékenységek korében
megallapitja, hogy a Magyar Tudomanyos Akadémiarol szolo 1994. évi XL. torvény a Magyar
Tudomanyos Akadémia kozfeladatdnak rendeli a Magyar Tudomanyos Miivek Téra
(tovabbiakban MTMT) nemzeti tudomdnyos bibliografiai adatbazis mukodtetését és
fenntartasat. A Dunatjvarosi Egyetem adatbazishoz vald csatlakozasa kapcsan, és annak
naprakészen tartasara kotott szerzodéses kotelezettségének teljesitése érdekében az alabbi
Szabalyzatot alkotja:

1. § A Szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed
a) a kotelez6 bejelentés korében az Egyetem valamennyi jelenlegi és volt oktatdjara és
tudomanyos kutatdjara, valamint az Egyetem valamely palyazata, kutatdsa keretében
megbizasi szerzOdéssel foglalkoztatott —munkatarsara, tovabba a hallgatoi
munkaviszonyban foglalkoztatott személyekre;
b) az oOnkéntes bejelentés korében valamennyi, az ¢l6z6 pontban nem koételezett,
barmilyen foglalkoztatési jogviszonyban all6 személyre.

(2) A Szabalyzat hatalya kiterjed
a) a kotelezo feltoltést illetéen

1. az Egyetemen jelenleg, és a jelen Szabalyzat hatilyba Iépését megel6zden
foglalkoztatottak altal — az Egyetemmel fennallo jogviszonyuk ideje alatt és annak
keretei kozott — megalkotott ¢€s megjelentetett tudoméanyos és oktatasi
kozleményekre,

2. a koltségvetési forrasbdl tudomanyos mii megirdsara, létrehozasara iranyulo
szerz6dés alapjan tamogatasban részesilld személyek altal megjelentetett
tudomanyos miivekre.

b) az onkéntes feltoltést illetden az (1) bekezdésben meghatarozott személyek 6nkéntesen
kozzétenni kivant barmely jogviszonyban, barmely teriileten, téméaban készitett
tudomanyos és oktatasi miiveire.

2.§ Az MTMT adatbazis célja

(1) Az MTMT célja, hogy az adatbazishoz csatlakozd szervezetek szdmara egy orszagos
tudomanyos bibliografiai adatbazis 1étrehozasaval a hazai tudomanyos kutatés, az oktatas és a
miuvészeti €s miiszaki alkotasok hiteles nyilvantartasat €s bemutatasat valdsitsa meg.

(2) Az MTMT tartalmazza a publikaciok, egyéb miivek
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a. hiteles bibliografiai adatait;

b. azok hiteles idéz0it és;

C. tobbszerzés publikaciok, egyéb miivek esetén valamennyi szerzt ¢és azok

intézményeit.
(3) Az Egyetemen a publikaciokat, egyéb miiveket az MTMT-ben kell nyilvantartani.
(4) Az MTMT nyilvanos, hiteles adatbazis, amely az Egyetem szervezeti felépitését kovetve
az 1.§ (1) bekezdésben meghatarozott személyek tudomanyos elomeneteléhez, az Egyetem
akkreditaciojahoz, a palyazati adatszolgaltatasokhoz, a doktori iskolak kdvetelményeinek
teljesitéséhez, az akadémikus tagajanlasokhoz, ¢és az ,MTA doktora” palyazatok
kovetelményeihez igazodva hivatkozhato publikacids adatokat szolgaltat.
(5) Az Egyetemen az oktatdoi kovetelmények megitélésére iranyuld -eljarasokban, a
habilitacids eljarasban, a doktori fokozatszerzési eljarasban, valamint a tudomdanyos
publikacids tevékenység megitélése soran az MTMT adatbazisban megjelend adatokat kell
figyelembe venni, a publikicids tevékenységet az MTMT-ben szerepld adatokkal kell
bizonyitani. Az MTMT adatbazisaban nem szerepld miivek az oktatd, kutatd, illetve
doktorandusz hallgatdé tudomanyos publikacids tevékenységének megitélése soran nem
vehetdk figyelembe.

3. § Az MTMT miikodtetésének szervezete, az intézményi megbizott

(1) A rektor az MTMT-vel kapcsolatos intézményi képviseletre irasban intézményi
megbizottat jeldl ki. Az intézményi megbizott az oktatasi rektorhelyettes szakmai feliigyelete
mellett latja el tevékenységét, az MTMT folyamatos feltoltéséért és karbantartasaért felel. A
munkéban kozremiikodok szervezeti felépitésének abrajat a jelen szabalyzat 1. szdmu
melléklete tartalmazza.

(2) Az Egyetemen az MTMT szakmai és adminisztracios mikodtetését a Konyvtar és
Informacids Kozpont latja el.

(3) Az intézményi megbizott nevét és elérhet6ségét az Egyetem honlapjan ebben a
funkciojaban szintén fel kell tiintetni.

(4) Az intézményi megbizott feladat- és jogkore:

a) az MTMT Program Tanacsaban (tovabbiakban: MTMT PT) szavazati joggal
képviseli az Egyetemet;

b) az MTMT PT iiléseinek - az Egyetemet kozvetleniil érintd szakmai vonatkozasu -
napirendi pontjaiban az oktatasi rektorhelyettessel egyeztetett véleményt képviselve
gyakorolja szavazati jogat;

c) az MTMT PT iiléseinek - az Egyetemet kozvetleniil érintd anyagi vonatkozasu -
napirendi pontjaiban a kancellarral egyeztetett véleményt képviselve gyakorolja
szavazati jogat;

d) kozvetiti és képviseli az Egyetemmel kapcsolatos elvi és gyakorlati kérdéseket az
MTMT szervezetében és a tovabbi csatlakozott szervezetek szamara;
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e) sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal (februar 28. és augusztus 31.
napjaig) beszamol az oktatasi rektorhelyettesnek az MTMT mikdodésével
kapcsolatos feladatok teljesitésérdl, valtozasokrol,

f) iranyitia az Egyetemen az MTMT mikddtetésével kapcsolatos szakmai
tevékenységet, az adminisztrativ feladatok koordinalasat, javaslatot tesz a rektornak
az intézményi képviseld és az intézményi adminisztrator személyére.

4. § Az intézményi képviselok

(1) Az MTMT Bibliografiai Szakbizottsagaba (tovabbiakban: MTMT BSZ) az Egyetemet az
5.§-ban meghatarozott feladatokat ellaté intézményi adminisztrator képviseli.

(2) Az MTMT Informaciotechnologiai Szakbizottsagaba (tovabbiakban: MTMT ITSZB) az
Egyetemet az Informatikai Szolgaltatd Kozpont vezetdje képviseli.

(3) Az intézményi képviselok nevét és elérhetéségét az Egyetem honlapjan ebben a
funkcidjukban is fel kell tlintetni.

5. § Az intézményi adminisztrator (MTMT 4. szintii adminisztrator)

(1) Az oktatasi rektorhelyettes az intézményi megbizott javaslatira az MTMT-vel
kapcsolatos adminisztrativ feladatok koordinalasara, ellatdsara a Konyvtar ¢és
Informaciés Kézpont munkatarsai koziil intézményi adminisztratort jeldl ki.

(2) Az intézményi adminisztrator nevét és elérhetségét az Egyetem honlapjan ebben a
funkciojaban is fel kell tlintetni.

(3) Az intézményi adminisztrator feladat- és jogkore:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

az intézeti adminisztrator feladat- és jogkorében eljarhat, azon feliil

regisztralja és karbantartja az intézetek és mas szervezeti egységek adatait az
adatbazisban,;

regisztralja és karbantartja az intézeti adminisztratorok adatait az adatbazisban;
kezeli a kozlemények ¢€s a részleg kozotti kapcsolatokat;

figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént fejlesztéseket,
ezekrdl tajékoztatja az intézeti adminisztratorokat;

rendszeres tréningeket/képzéseket tart és segédleteket/tajékoztatokat készit a
szerzoknek és az intézeti adminisztratoroknak;

sziikség eseten helyettesiti az intézményi megbizottat az MTMT PT-ben,
sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal (februar 15. és augusztus
15. napjaig) beszamol az intézményi megbizottnak az MTMT miikddésével
kapcsolatos feladatok teljesitésérol, valtozasokrol.

(4) Az intézményi adminisztrator feleléssége, hogy

a) az egységhez nem tartozo szerz6t nem csatol az egységhez;
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b)

c)

csak a sajat felhasznaloi adataival belépve kezeli az egységhez tartozd szerzok
miveit;
sajat felhasznalonevét és jelszavat nem adja 4t masnak.

6. § Az intézeti adminisztrator (MTMT 5. szintli adminisztrator)

(1) Az MTMT adatbazis miikodtetését Intézetenként intézeti adminisztrator segiti. Az
intézeti adminisztratorokat a Konyvtar és Informaciés Kézpont munkatarsai koziil a
Konyvtar és Informécidos Kozpont vezetdje jeloli ki. Az intézeti adminisztratorok

munkdjat e Szabalyzat keretei kozott az intézményi adminisztrator feliigyeli.

(2) Az intézeti adminisztratorok nevét és elérhetdségét az Egyetem honlapjan ebben a
funkcidjukban is fel kell tlintetni.

(3) Az intézeti adminisztrator feladat- és jogkore:

a)
b)

c)
d)
€)
f)
9)
h)

i)

feliigyeli az intézeti szervezeti egységek (alegységek) adatait;

feliigyeli az egységekhez (alegységekhez) tartozd szerzok adatait, hozzarendeli
a szerzOket az egységekhez;

értesiti a szerzOket a regisztraciordl, megkiildi a felhaszndloi adatokat a
szerzok részére;

a Szerzo altali rogzités soran jelentkezd hibakat (hibajelzés) a szerzovel tortént
egyeztetést kovetden javitja és menti a rendszerben, illetve arrdl értesitést kiild
az érintett harmadik félnek (maés foglalkoztato);,

elvégzi a szerz6i hozzarendeléseket;

a mentett adatokat ellendrzi, majd a rendszerben torténd nyilvanossa tételérol
gondoskodik;

figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént fejlesztéseket,
ezekrdl tajékoztatja a felligyelete ald tartozo szervezeti egység dolgozoit;
sziikség szerint beszamol az intézményi adminisztratornak az MTMT intézeti
miukodeésével kapcsolatos feladatok teljesitésérdl, valtozasokrol;

kapcsolatot tart az intézményi megbizottal ¢s az MTMT ITSZB egyetemi
képviseldjével.

(4) Az intézeti adminisztrator feleléssége, hogy

a)
b)

c)

az egységhez nem tartozd szerzOt nem csatol az egységhez;

csak a sajat felhasznaloi adataival belépve kezeli az egységhez tartozd szerzok
miveit;

sajat felhasznalonevét és jelszavat nem adja at masnak.

7. § Az MTMT feltoltése

(1) Az MTMT adatbazisba a publikaciok, egyéb miivek adatainak feltoltéséért, és az
adatok helyességéért a publikacid, egyéb mi szerzdje felelds.

(2) A feltoltést a szerzo, illetve a nevében eljar6 adatkezeld6 vagy adminisztrator
személyesen teheti meg
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a) a 1.§ (2) a) pontja szerinti kotelezd feltoltés esetén az Egyetemmel fennalld

b)

foglalkoztatasi jogviszony iddtartama alatt koteles évente legalabb két
alkalommal (az I. tanulmanyi félév végéig, januar 31. napjdig és a IL
tanulmanyi félév végéig, julius 31. napjaig) feltolteni, illetve frissiteni az
adatbazisban rogzitett publikdciokat, egyéb miiveket és idézdket, valamint
megtenni a sziikséges kiegészitéseket;

az 1.§ (2) b) pontja szerinti onkéntes feltoltés esetén elsdé alkalommal az
intézményi adminisztratorral egyeztetett idopontban, a tovabbiakban barmikor.

(3) A szerzd, illetve a nevében eljard adatkezel$ vagy adminisztrator feladatai és jogkore:

a)

b)

d)

e)
f)

az intézeti adminisztrator tajékoztatasa szerint — és ha sziikséges, segitségével
— évente minimum egy alkalommal kotelezden feltolti az adatbazisba sajat
publikacidit, egyéb miveit — ideértve a tarsszerzokkel alkotott korabbi
publikacidkat és/vagy egyéb miiveket is —, valamint idéz0it;

a publikacion feltiintetett affiliacié alapjan (az a szervezeti egység, amelyik
a publikacids tevékenységet tamogatta/eldirta) hozzarendeli a szerzd(ke)t a
megadott szervezeti egységhez;

egyértelmii affiliacié6 hiaAnyaban a publikici6 nem rendelheté egyetlen
szervezeti egységhez sem, kizarélag a szerzéhoz;

kotelez0 megadni legalabb az MTMT altal elvart kovetkezd bibliografiai
adatokat:

1. cim,

2. szerzOség (szerzd(k), szerkeszto(k), egyéb kozremiikodo(k)),

3. megjelenési adatok (megjelenés helye, megjelenés éve, kiadd neve),
4. konyvek esetében az ISBN-t,

5. konyveknél a sorozati adatokat,

6. konyvfejezet ¢és folyoirat-cikk esetében a kezdd és befejezd

oldalszamokat (egyes publikdciok esetében helyettiik azonosito
szerepel),

7. folyoirat-cikk esetében a folyoirat adatait (cim, évfolyam és szam),

8. konferencia kdzlemények esetében a konferencia orszagat és a varost,
valamint a konferencia idejét (kezdd és befejezé datumot),

9. az OTDK-n bemutatott, valamint egyéb orszagos vagy nemzetkdzi
palyazaton dijnyertes miivek esetében az alap adatokon feliil (cim,
szerzdség, megjelenés helye, éve) koteles feltiintetni az egyéb adatok
kozott az esetlegesen elnyert dijat €s a témavezetd személyét.

a publikéciok, egyéb miivek adatait lehet0ség szerint adatbazisokbol tolti le és
importalja az MTMT-be, biztositva ezaltal a magasabb mindséget;
hozzarendeli a publikaciokhoz, egyéb miivekhez a megfeleld publikus
azonositokat:

1. ateljes szOvegre mutato linket,

2. folyoirat-cikkek esetében a DOI szdmot (amennyiben van),
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3. akozreado egyértelmii azonositasara alkalmas url-cimet (amennyiben
egyéb azonosité nem all rendelkezésre),

4. pdlyazati azonositot,

5. orszagos ¢és/vagy sajat intézmény online konyvtari katalogusanak
linkjét,

6. nemzetkozi adatbazis azonositojat vagy linkjét.

g) attekinti az adatbazisban rogzitett publikacios tevékenységhez kapcesolddo
publikéciokat, egyéb miiveket;
h) hiba vagy duplum esetén az intézeti/intézményi adminisztrator szamara
megadja a pontos tdjékoztatast a hiba javitasa érdekében;
1) sikeres feltoltés esetén menti a rogzitett adatokat;
J) jovéhagyja a feltsltott adatokat;
k) idérendben rogziti az adatbdzisban az oktatdi/kutatdi tevékenységének
munkahelyeit;
1) érvényesiti és hitelesiti a rekordokat, amennyiben azok megfelelnek az
érvényesités €s hitelesités kvetelményeinek;
m) abban az esetben is kapcsolatot tart az intézeti adminisztratorral, ha
kézleményeit sajat maga t6lti fel az adatbazisba.
(5) Az MTMT adatbazis feltoltésének folyamatabrajat a 2. szamua melléklet tartalmazza;
(6) Az MTMT adatbazisba a hivatkozasok felt6ltésének folyamatabrajat a 3. szamu
melléklet tartalmazza.

8.§ Zaro rendelkezések

(1) Jelen szabalyzatot a Szenatus a 17-2022/2023. (2022.11.24.) sz. hatarozataval fogadta el,
amely 2022. november 25. napjaval 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat kézzétételérol az Egyetem a helyben szokasos modon gondoskodik,
honlapjan hozza nyilvanossagra.

(3) Jelen szabalyzat elérési Gtvonala:
N:\3 - Szabalyzatok\ERVENYES SZABALYZATOK

Dunatjvéaros, 2022. november 24,

Dr. habil Aridras I8t
rektor
Szenatus elndke | &/

/ L e
Dupa iy~




Sz-43

MAGYAR TUDOMANYOS MUVEK TARA SZABALYZAT

3. kiadas

| 0. modositas

110 (13). oldal

1. sz. melléklet — Az MTMT szervezeti felépitése a Dunatjvarosi Egyetemen
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2. sz. melléklet — A publikacios lista feltoltése
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3. sz. melléklet — Az idézok feltoltése, javitasa
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A
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A 4
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