KOZIGALLAS

Dunaujvarosi Egyetem
a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIIL. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet
Dunaujvarosi Egyetem
Gazdasagi Osztaly

Gazdasagi el6ado
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idGtartama:

hatarozatlan idejd kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Fejér megye, 2400 Dunatjvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A.

A munkakoérbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

Fékonyvi konyvelés felé negyedéves feladasok készitése vegyes bizonylaton. Negyedéves mérlegjelentések,
féléves és éves beszamold hataridére torténd elkészitése. Magyar Allamkincstar KGR K11 elektronikus
rendszerben a jogszabalyi hatarid6k betartasa mellett adatszolgaltatasok rogzitésérél gondoskodik, (idSkozi
koltségvetés jelentés, mérlegjelentések, beszamolo). Intézményi szinti AFA-bevallas készitése havonta és
hataridére torténé elkiildése. KIRA-bOl érkezS adatok alapjan bérfeladas készitése, ellendrzése és
konyvelése. Szamlatiikor karbantartas, témaszamok karbantartisa — témaszam mellé megfelel6 szakfeladat
felvitele. ElSiranyzatok egyeztetése, eredeti és médositott eléiranyzat kbnyvelése vegyes bizonylaton.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatisokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolé" 1992. évi XXXIII.
torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

. Féiskola,
. Regisztralt mérlegképes konyveldi végzettség
. Min. 3 éves szakmal tapasztalat

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
. Allamhaztartasi szamvitelben valo jartassag
. Allamhaztartasi mérlegképes konyveldi végzettség



A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Kulfsldieknél, illetve kiilféldén szerzett okleveleknél (OFFI éltal leforditott, hitelesitett
oklevelek madsolata, eckvivalencia bizottsag hatarozata, honositasi hatarozat, kilon
jogszabalyban vagy a pélyazatban el6irt tovabbi kévetelmények igazolasara vonatkozo iratok.)

. Palyazati levél a Kancellarhoz

. Iratjegyzék (tartalomjegyzék)

. Onéletrajz (Buro Pass-os, szakmai résszel bévitett)

. A www.kozigallas.gov.hu honlapon megjelent kifras masolata

. Oklevelek, végzettséget igazolé dokumentumok masolata

. Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a

. A korabbi munkaviszonyokat igazolé dokumentumok (amennyiben a palyazatot benyujté
személy nem az egyetem dolgozdja)

. 3 hénapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany (amennyiben a pélyazatot benyudjté személy

nem az iskola dolgozdja)
. Személyi adatlap
. Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyag tarolasarol
A munkakoér betdlthetgségének idSpontja:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kbvetSen azonnal bet6lthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. szeptember 19.

A palyazati kifrassal kapcsolatosan tovabbi informaciot HR Szolgaltaté Kozpont nyujt, a 06 25 551 196 vagy
06 25 551 186 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

. Postai uton, a pélyazatnak a Dunadjvarosi Egyetem cimére torténé megkildésével (2400
Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/a.). Kérjik a boritékon feltintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonosit6 szamot: 00245-HR /2017 , valamint a munkakor
megnevezését: Gazdasagi el6ado.

. Személyesen: HR Szolgaltaté Kozpont, Fejér megye, 2400 Dunadjvaros, Tancsics Mihaly
utca 1/a. F 3. F-408.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. szeptember 27.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. www.uniduna.hu/allas

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
Bérezés megegyezés szerint!
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2017. szeptember 4.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kifrds a munkaltato altal
az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.



